GUION VIDEO REGISTROS ELECTRONICOS
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A través de este servicio podras solicitar ante la Camara de Comercio de Cali la inscripcion del libro de

actas del maximo érgano y del libro de registro de accionistas, socios o asociados de tu empresa, para ser

llevados y conservados de manera electrdnica. Es importante que tengas en cuenta que en este caso no

recibiras un libro fisico.

Para solicitar el registro en nuestra sede virtual, busca la opcion de Actualizar e inscribir informacion

empresarial y selecciona Libros Electrdnicos. Aqui inicia el proceso:

Selecciona la casilla Registro Libro, lee y si esta de acuerdo, acepta los términos y condiciones de
uso del servicio. A continuacién digita el NIT de la persona juridica y nimero de identificacion del
representante legal.

Guarda el cddigo unico del formato que se genera automaticamente. Con este podras recuperar
una transaccion ya iniciada antes de su radicacién.

Selecciona el libro que deseas registrar y si se trata de un libro por segunda o mas veces, ingresa
los datos del Contador Publico o Revisor Fiscal.

Descarga el formato de solicitud de registro para revision.

Firma el formato electrénicamente con usuario y contrasefia. Si aun no los tienes, podras
registrarte para obtenerlos y posteriormente descarga el formato de solicitud ya firmado.
Procede con el diligenciamiento de datos para pago en linea. Recuerda que la solicitud de
inscripcion del libro electrénico finaliza cuando el proceso de pago sea aprobado.

Por ultimo, recibirds un correo de la Cdmara de Comercio de Cali informando que el libro fue
registrado. Una vez efectuado el registro del libro electrénico, podras solicitar sin costo adicional,
el asentamiento de las actas del maximo érgano en el libro de actas o de las anotaciones en el
libro de registro de accionistas, socios o asociados, de la siguiente manera:

o En la seccion de Libros electrénicos de nuestra sede virtual, selecciona la casilla
Asentamientos, Lee y si estas de acuerdo, acepta los términos y condiciones de uso del
servicio.

o Digita el NIT de la persona juridica y numero de identificacién del representante legal.

o Guarda el cédigo unico del formato que se genera automaticamente, el cual te servirad
para recuperar la solicitud en caso de que lo requieras.

o Ingresa los datos del libro registrado incluidos en la constancia que te envié la Cdmara de
Comercio de Cali, al correo electronico, cuando se efectud la inscripcion del libro

electrdnico.
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o Digite los datos del documento a asentar.
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o Descarga el formato de solicitud para revision y Visualiza en PDF.

o Luego selecciona el acta o documento a asentar y firma electrénicamente el documento

adjunto y el formato de solicitud de asentamiento.

o Aldescargar el documento, podras ver al pie de la pagina los datos de la firma electrdnica.

De igual manera, podras observar el formato de solicitud de asentamiento ya firmado.

o Por ultimo, recibirds un correo de la Cdmara de Comercio de Cali informando que el

asentamiento fue exitoso.

Recuerda que puedes realizar asentamientos en los libros electrdnicos inscritos por un término de un afio.

Una vez finalizado ese lapso, deberas solicitar el registro de un nuevo libro. La conservacion de los archivos

asentados en el libro es responsabilidad del empresario. Realiza este y todos tus tramites empresariales

en nuestra sede virtual.

Sede Principal
Calle8#3-14
57 (602) 8861300

Sede Obrero
Cra9 #21-42

57 (602) 8861300
Ext. 728

Sede Unicentro Yumbo Aguablanca
CCUnicentro Cra5#8-23 Cra27 #103-71
Pasillo 5, Local 359A 57(602) 8861300 57 (602) 4228713
57 (602) 8861300 Ext. 742

Exts: 702Y 712

Punto de Atencién
Jamundi

Local1- C.C.El Cacique
Calle 12 # 11-55 B, Jamundi
57 (602) 8861300 Ext. 771

00OO0O www.ccc.org.co



