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PREGUNTAS FRECUENTES
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El Registro Unico de Proponentes es un registro publico de orden legal y en el cual
figuran las personas, que aspiran celebrar contratos con las entidades estatales. Las
Cémaras de Comercio son las encargadas de llevar este registro, en el que se
efectia la inscripcion, renovacion, actualizacion, actualizacidbn por cambio de
domicilio y cancelacion, igualmente se hacen las anotaciones de cesacion de efectos
y la revocacion del registro segun corresponda, y de él se certificaran las condiciones
de capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera y capacidad de organizacién
qgue fueron previamente verificadas, asi como la clasificacion y las situaciones de
control y/o grupos de los cuales haga parte el proponente.

Toda actuacion se debe registrar en el orden cronoldgico en que ingresa, con base
en los documentos que presenten los interesados, y las entidades estatales, previa
verificacion documental de conformidad con lo previsto en la normatividad vigente.

El tramite del Registro Unico de Proponentes puede realizarse de manera virtual, sin
embargo, también para estos casos deberd verificarse la identidad de la persona que
realiza el tramite no presencial.

La solicitud de la inscripcién, renovacion, actualizacién, se hard mediante la
presentacion del formulario Unico adoptado por la Superintendencia de Industria y
Comercio paratal fin, debidamente diligenciado, al cual se anexara la documentacién
exigida en la subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, previo pago de los derechos
que origina el trAmite de acuerdo con las tarifas aprobadas por el Gobierno Nacional.

El tramite de cancelacion del Registro Unico de Proponentes, se diligenciara el
formulario con la indicacion de sus datos basicos, sefialando con una (x) el campo
correspondiente a cancelacion. Dicho tramite no genera costo para el usuario.

Para los casos de cambio del domicilio del proponente, debe tenerse en cuenta que
una vez en firme el cambio de domicilio en el correspondiente registro, la Camara de
origen, sin costo alguno para el proponente, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes, enviara a través del RUES a la Camara de Comercio del nuevo domicilio,
todos los documentos del expediente del proponente.

En el evento en que el proponente no este inscrito en los registros a cargo de las
Camaras de Comercio, si cambia de domicilio, debera solicitar la actualizacién del
RUP por traslado de domicilio, sin costo alguno.

Sede Principal Sede Obrero Sede Unicentro Yumbo Aguablanca Punto de Atencién WWW.CCC.0rg.co

Calle8 #3-14 Cra9 #21-42 CC Unicentro Cras#8-23 Cra27 #103-71 Jamundi
57 (2) 886 1300 57 (2) 885 0072 Pasillo 5, Local 359A 57 (2) 669 1061 57 (2) 422 8713 Calle 10 - Carrera 10 O o °
57 (2) 885 7576 57 (2) 886 1300 57 (2) 669 1065 57 (2) 422 8732 Edif. Alcaldia Jamundi.
Exts: 702 y 712 57 (2) 8835190



Camara de
Comercio de
Cali

El Registro Unico de Proponentes esta regulado por la Ley 1150 de 2007 y
reglamentado por la subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015, en relacion con la
verificacion de las condiciones de los proponentes y la acreditacion de las
condiciones para registrarse ante las Camaras de Comercio. De la misma manera
debera darse aplicacion al numeral 4.2 de la Circular Unica de la Superintendencia
de Industria y Comercio en lo pertinente al procedimiento para llevar dicho registro.

El registro Unico de Proponentes cuenta con cinco tramites a saber: (i) Inscripcion,
(ilRenovaciodn, (iii)) Actualizacion, (iv) Actualizacion por traslado de domicilio, y
(v)Cancelacion. El trAmite de inscripcion lo llevan a cabo aquellas personas que no
figuran inscritas en el Registro Unico de Proponentes o aquellas que estando
inscritas no adelantaron el tramite de renovacion dentro del término establecido en
el articulo 8 del Decreto 1510 de 2013. La renovacion es un tramite que debe ser
adelantado a mas tardar el quinto dia habil de abril de cada afio, por aquellas
personas que figuran con su registro de proponentes vigente y que se han inscrito
antes del primero de enero del afio en curso, con la finalidad de prorrogar la vigencia
de su registro por un afio mas y modificar la informacién que ha perdido vigencia por
el transcurso del tiempo o porgue ya no es la informacion correspondiente.

La actualizacion es aquel tramite que llevan a cabo aquellos que tienen registro de
proponentes vigente y desean modificar en cualquier tiempo su experiencia 0 su
capacidad juridica. La actualizacion por cambio de domicilio la lleva a cabo el
proponente que ha cambiado su domicilio principal y producto de ésta situacion se
debe trasladar su registro de proponentes a la Camara de Comercio con jurisdiccion
en tal domicilio.

La cancelacion la adelanta el proponente que no desea continuar inscrito en el
registro. Quien desee volver a figurar en él debera inscribirse nuevamente.

Todas las personas naturales o juridicas nacionales, o extranjeras domiciliadas o con
sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales,
deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes.

Las personas naturales y juridicas deberan inscribirse en el registro de la Camara de
Comercio que tenga jurisdiccion en el domicilio principal de quien se inscribe.

Ahora bien, cuando la persona natural cuenta con mas de un domicilio, debera
inscribirse ante la camara de comercio con jurisdiccion en el municipio en el cual
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tenga el asiento principal de sus negocios. Es importante aclarar que si la persona
natural se encuentra inscrita como comerciante en el registro mercantil de alguna
camara de comercio, se presume que el asiento principal se sus negocios esta en el
municipio donde tiene jurisdiccion la camara de comercio en la cual esta matriculado
y no en otro distinto.

Para el caso en el que el proponente persona natural cuente con mas de un domicilio,
pero el asiento principal de los negocios sea la ciudad de Cali, se solicitara al
proponente una certificacion suscrita por €l, en la cual conste tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia se inscribiran ante la
Camara de Comercio donde se encuentre inscrita la sucursal de esa sociedad
extranjera.

Para llevar a cabo el tramite de inscripcion, renovacion o actualizacion se debe
presentar el Formulario Unico de Registro aprobado por la Superintendencia de
Industria y Comercio, debidamente diligenciado, con los documentos de soporte
exigidos por las normas que lo reglamentan.

Diligencie el formulario para su inscripcion, renovacién o actualizacion, actualizacion
por cambio de domicilio y cancelacion del registro Unico de proponentes, ingresando
a la pagina web y en servicios en linea seleccione Registro de
Proponentes. Una vez se tiene impreso el formulario original y los documentos o
certificaciones que soporten la informacion acreditada para el registro, presentarlos
en cualquier ventanilla de las Sedes de la Camara de Comercio de Cali.

Igualmente el formulario puede ser diligenciado manualmente pero es importante
tener en cuenta que éste debe ser leido en su integridad, no diligencie espacios sin
leer qué se solicita y en qué términos, en él se explica de manera clara y precisa qué
partes se deben diligenciar si se es persona juridica inscrita en la camara de
comercio 0 no, con cuantos decimales maximo se deben sefialar las cifras, si las
cifras se expresan en pesos o salarios minimos y otras situaciones similares. Es
necesario precisar que el diligenciamiento virtual hace el tramite mas agil, efectivo y
minimiza el margen de error en cualquiera de los procesos de registro.

Las Camaras de Comercio cuentan con un término legal de quince (15) dias habiles
para resolver la solicitud presentada por el proponente.

Ahora bien, el pago de los derechos a favor de la Cadmara de Comercio de Caliy la
consecuente recepcion de los documentos, no implica la inscripcion en el Registro
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Unico de Proponentes, lo anterior, toda vez que la solicitud estd sujeta a la
verificacion documental por parte de esta Camara de Comercio.

Es importante precisar que el reingreso de los documentos una vez realizadas las
correcciones, previo requerimiento o devolucion de los mismos, no implican un trato
preferencial y con ello la revision prioritaria del documento, lo cual quiere decir que
debe someterse al término del requerimiento o de la devolucidén segun corresponda.
De no ser asi esto conlleva a generar poca transparencia en el proceso para con los
proponentes, altera el orden de las radicaciones y vulnera los derechos de los
proponentes que por primera vez presentan sus documentos posiblemente sin
inconsistencias y que estan en turno de ser revisados.

Primeramente le corresponde a las Camaras de Comercio llevar el registro Unico de
Proponentes, con ello cualquier persona tiene derecho a consultar de manera
gratuita los documentos que reposen en éste, a obtener copia de la informacién
contenida en el registro y a solicitar que se expidan las certificaciones sobre la
informacion que en él reposa, previo el pago de los derechos establecidos a favor de
las camaras de comercio para estos efectos.

Frente a la inscripcion del registro Unico de proponentes le corresponde a la Camara
de Comercio de Cali cotejar entre la informacidén consignada en el formulario y la
documentacion aportada para soportarla, con el fin de determinar su congruencia
respecto de los requisitos habilitantes que se certifican.

La camara de comercio se abstendra de realizar la inscripcién, renovacion,
actualizacion, y cancelacion de los proponentes, cuando la informacién presentada
no sea suficiente, sea inconsistente o no contenga la totalidad de los elementos
sefalados en el ordenamiento juridico.

La informacién del formulario que se verifica por parte de esta camara debera constar
en los documentos que se sefialan en el Decreto 1082 de 2015 y en la Circular Unica
De la Superintendencia de Industria y Comercio, y su inclusién en el formulario es
absoluta responsabilidad del interesado. Las camaras de comercio no haran
correcciones ni ajustes a la informacién contenida en el formulario, aunque de los
documentos aportados se desprenda que existio error del interesado al incluirla.

Entiéndase por requisitos habilitantes las condiciones de Capacidad Juridica,
Experiencia, Capacidad de Organizacion y Capacidad Financiera que se les exigen
a los proponentes en un proceso de seleccion, conforme a las condiciones del
contrato a suscribir y a su valor y que son establecidos por cada uno de los
proponentes al momento de inscribirse, actualizar o renovar tal registro.
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A su vez la clasificacion es la ubicacion que el mismo proponente hace, dentro de
los codigos del Clasificador de Bienes y Servicios, entendiendo por este clasificador
el sistema de codificaciéon de las Naciones Unidas para estandarizar productos y
servicios, conocido por la sigla UNSPSC.

Quien figure inscrito antes del primero de enero del afio en curso en el Registro Unico
de Proponentes, deberd renovar su inscripcidbn a mas tardar el quinto dia habil de
abril de este afio. Para el efecto se utilizara el formulario correspondiente, al cual
deberan anexarse los mismos documentos exigidos para la inscripcion, salvo
aguellos que se hubiesen aportado anteriormente y que no pierdan su vigencia.

Si el interesado no solicita la renovacion del registro Unico de proponentes dentro del
término establecido, cesaran los efectos a su registro y el trdmite que debera
adelantar es el de inscripcion.

Una vez presentados ante la Camara de Comercio de Cali los formularios y los
documentos de soporte y después de verificar que la informacidén es suficiente,
consistente y contiene la totalidad de los elementos exigidos en la normatividad
vigente, la Camara procederéa a adelantar el registro y publicara en el Registro Unico
Empresarial y Social (RUES) la noticia donde se le da publicidad al registro.

Contra los actos de cancelacion, cambio de domicilio del proponente y cesacion de
efectos, no procede recurso alguno, ya que no hay funcién de cotejo por parte de las
Céamaras de Comercio.

Asi las cosas, una vez publicada la noticia de la inscripcion, actualizacién o
renovacion, cualquier persona podra presentar recurso de reposicion contra el
registro adelantado por la Cadmara, dentro de los diez dias habiles siguientes a la
publicacién, para que se modifique, aclare o revoque, y solo hasta tanto haya vencido
este término la anotaciébn hecha quedard en firme, siempre que no se haya
presentado recurso alguno.
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